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INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE LA FUNDACION
CENTRO NACIONAL DE INVESTIGACIONES CARDIOVASCULARES
CARLOS Il

EXPOSITIVO

La Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Puablico transpone al
ordenamiento juridico espafiol la Directiva 2004/18 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 31 de marzo de 2004, sobre coordinacion de los procedimientos de adjudicacion de los
contratos publicos de obras, de suministros y de servicio. Con el fin de cumplir el mandato
del articulo 175 de la Ley que obliga a los poderes adjudicadores que no sean
Administraciones publicas a aprobar unas Instrucciones de Contratacion para los contratos
no sujetos a regulacion armonizada. En su virtud la Fundacién CNIC pone a disposicion de
los operadores econdmicos las Instrucciones de Contratacion que recogen los principios,
pautas y procedimientos que deben ser tenidos como guia de aplicacion para la actividad

contractual que se lleve a cabo por la Fundacion respecto de los contratos no armonizados.

1. AMBITO DE APLICACION Y OBLIGATORIEDAD DE LAS NORMAS

1.1. Constituye el objeto de estas instrucciones la regulacion de los procedimientos
de contratacion de los contratos que no estan sujetos a regulacion armonizada.

1.2. La presente Instruccién regula las siguientes materias:

a) ldentifica los érganos de contratacion y sus respectivos &mbitos de competencia en la
disposicion segunda, aplicable tanto a contratos armonizados como no armonizados.

b) Respecto de los contratos no armonizados, establece las normas a las que se han de
sujetar los érganos de contratacion en la preparacion y adjudicacion de los contratos y el

establecimiento de clausulas relativas a los efectos y extincion de los mismos.

1.3. Los contratos armonizados que celebre la Fundacién CNIC, que tiene la condicién de

poder adjudicador que no es Administracion Puablica, se regiran por el texto refundido de la



Ley de Contratos del Sector Publico (en adelante TRLCSP) y normas que se dicten en su

desarrollo.

1.4. Las normas contenidas en las Instrucciones de Contratacibn son de aplicacion
obligatoria para los organos de la Fundacion. Cualquier modificacion o alteracion que sea
necesaria 0 se pretenda introducir en la aplicacion de las mismas, exigira expresa
aprobacion del Patronato de la Fundacion, previa justificacion de las razones que la
aconsejan, salvo que la normativa comunitaria obligue a variar las cuantias e importes en
TRLCSP. En este supuesto, las modificaciones se aplicaran de forma inmediata a los

contratos celebrados por la Fundacion.

2. LIBERTAD DE PACTOS

La Fundacion podra concertar los contratos, pactos y condiciones que tenga por
conveniente, siempre que no sean contrarios al interés publico, al ordenamiento juridico o a

los principios de buena administracion.

3. REGIMEN JURIDICO DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS POR LA FUNDACION

3.1. Los contratos celebrados por la Fundacion tendran la consideracion de contratos
privados y cualquier controversia tanto sobre la adjudicacibn como sobre sus efectos y
extincion se ventilardn ante el orden jurisdiccional civil. Los servicios de las categorias 17 a
27 del anexo Il de cuantia igual o superior a 193.000euros son susceptibles del
recurso especial en materia de contratacién a que se refiere el art. 40 del TRLCSP, de

cuya resolucién conocera la jurisdiccion contencioso-administrativa.

3.2. La preparacién y adjudicacion de los contratos no armonizados celebrados por el CNIC
se regiran por la presente Instruccion, supletoriamente se aplicaran los principios que sobre

la preparacion y adjudicacion de contratos se contienen en el TRLCSP.

3.3. Los organos de contratacion velardn por que en los pliegos de clausulas juridicas se
incluyan las normas que sobre efectos y extincion de los contratos se contengan en la

presente instruccion.



4. REQUISITOS DE LOS CONTRATOS

4.1. Los contratos de la Fundacion se ajustardn a los principios de publicidad y
concurrencia, salvo las excepciones establecidas en las presentes Instrucciones y, en todo

caso, a los de igualdad, transparencia y no discriminacion.

4.2. La celebracion de los contratos de la Fundacién debera cumplir los siguientes

requisitos:

a) La competencia del 6rgano de contratacion.

b) La capacidad del contratista adjudicatario.

c) La determinacion del objeto del contrato.

d) La fijacion del precio.

e) La existencia de crédito adecuado y suficiente.

f) La tramitacion del expediente, al que se incorporaran los pliegos en los que la
Fundacion establezca las cldusulas que han de regir el contrato y el importe del
presupuesto del gasto.

g) La aprobacion del gasto por el 6rgano competente para ello.

h) La formalizacién del contrato.

5. ORGANOS DE CONTRATACION TANTO PARA CONTRATOS ARMONIZADOS
COMO NO ARMONIZADOS

5.1. El Patronato de la Fundacion funcionando en Pleno o en Comision Delegada y el
Director Gerente estan facultados para celebrar contratos en su nombre y representacion,

en el &mbito de sus respectivas competencias.

5.2. Las competencias de los érganos de contratacidon son las siguientes:

a) Contratos cuyo valor estimado sea superior a 6.000.000 euros IVA excluido.

La competencia para contratar corresponde al Patronato funcionando en Pleno. El Gerente

de la Fundacién elevara al Pleno del Patronato una propuesta fundamentada haciendo



constar la necesidad de la obra, servicio o suministro y la valoracién de los mismos y su
financiacién, mediante certificacion acreditativa de la disponibilidad presupuestaria.

El Pleno del Patronato de la Fundacion aprobard, en su caso, la contratacion, el
procedimiento a aplicar, el sistema de publicidad, los pliegos y la composicion de la Mesa
de Contratacion, con total sometimiento a las prescripciones establecidas en el TRLCSP, en
lo relativo a la capacidad de las empresas, procedimientos de adjudicacion y formas de
adjudicacion en los contratos sujetos a regulacion armonizada. En el resto de contratos se

someteran a lo dispuesto en estas Instrucciones.

b) Contratos cuyo valor estimado sea superior a 206.000 euros IVA excluido
hasta 6.000.000 euros IVA excluido.

La competencia para contratar corresponde al Patronato funcionando en Comision
Delegada. El Gerente de la Fundacién elevara a la Comision Delegada del Patronato una
propuesta fundamentada haciendo constar la necesidad de la obra, servicio o suministro y
la valoracion de los mismos y su financiacion, mediante certificacion acreditativa de la

disponibilidad presupuestaria.

La Comision Delegada de la Fundacién aprobard, en su caso, la contratacion, el
procedimiento a aplicar, el sistema de publicidad, los pliegos y la composicion de la Mesa
de Contratacion, con total sometimiento a las prescripciones establecidas en el TRLCSP, en
lo relativo a la capacidad de las empresas, procedimientos de adjudicacion y formas de
adjudicacion en los contratos sujetos a regulacion armonizada. En el resto de contratos se

someteran a lo dispuesto en estas Instrucciones.

¢) Contratos cuyo valor estimado sea inferior a 206.000 euros IVA excluido.

La competencia para contratar corresponde al Director Gerente. El Jefe de Grupo, Unidad o
Director del Area que corresponda elevara al Gerente una propuesta fundamentada
haciendo constar la necesidad de la obra, servicio o suministro, y valoracion de los mismos.

Posteriormente el Director Gerente certificard, si procede, la disponibilidad presupuestaria.

El Director Gerente de la Fundacién aprobara, en su caso, la contratacion, el procedimiento
a aplicar, el sistema de publicidad, los pliegos y la composicién de la Mesa de Contratacidn,
con total sometimiento a las prescripciones establecidas en el TRLCSP, en lo relativo a la

capacidad de las empresas, procedimientos de adjudicacién y formas de adjudicacion en los



contratos no sujetos a regulacion armonizada. En el caso de los Contratos Menores se

someteran a lo dispuesto en estas Instrucciones.

6. OBJETO DE LOS CONTRATOS

Resultan aplicables a todos los contratos celebrados por la Fundacién las normas
contenidas en el articulo 86 del TRLCSP. En consecuencia habran de tenerse en cuenta las
normas sobre el caracter determinado del objeto, la prohibicion de fraccionamiento del
mismo, las reglas sobre division del objeto en lotes y la posibilidad de contratacion

separada de prestaciones diferenciadas dirigidas a integrarse en una obra.

7. MANTENIMIENTO DE LAS OFERTAS

7.1. Los licitadores deberan mantener su oferta hasta que transcurra el plazo fijado en los
pliegos de condiciones para adjudicar el contrato y en caso de que los pliegos no lo
determinen, el plazo, a partir de la apertura de proposiciones, sera en los procedimientos
abiertos y en los concursos simplificados de 15 dias cuando el Unico criterio sea el precio, o
de 2 meses cuando deban utilizarse pluralidad de criterios para la adjudicacion. Estos
plazos podran ampliarse en quince dia habiles cuando sea necesario seguir los trdmites
establecidos por existir proposiciones con valores desproporcionados o anormales. En todo
caso los criterios para apreciar el caracter anormal o desproporcionado de las ofertas se

fijaran en el pliego de clausulas juridicas particulares.

7.2. En los demas procedimientos, habrd que estar a los plazos que se establezcan en el
pliego de condiciones y en su defecto serd de tres meses desde que finalizé el plazo de

recepcion de ofertas.

8. OFERTAS CON VALORES ANORMALES O DESPROPORCIONADOS

8.1. Cuando se identifigue una proposicién que pueda ser considerada desproporcionada o
anormal, debera darse audiencia al licitador que la haya presentado para que justifique la

valoracion de la oferta y precise las condiciones de la misma.



8.2. En el procedimiento debera solicitarse el asesoramiento técnico del servicio

correspondiente.

8.3. Si el 6rgano de contratacion, considerando la justificacién efectuada por el licitador y el
asesoramiento técnico, estimase que la oferta no puede ser cumplida como consecuencia
de la inclusion de valores anormales o desproporcionados, acordara la adjudicacion a favor

de la siguiente proposicién mas ventajosa.

9. CONFIDENCIALIDAD

9.1. Sin perjuicio de las disposiciones en materia de publicidad de los contratos adjudicados
y de informacion a los candidatos y a los licitadores establecidas en el apartado de
publicidad de las presentes instrucciones, la Fundacion no divulgara la informacion
facilitada por los contratistas que estos hayan designado como confidencial. Dicha
informacién incluye, en particular, los secretos técnicos o comerciales y los aspectos

confidenciales de las ofertas.

9.2. El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la que
tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado el
referido caracter en los pliegos o en el contrato, o que por propia naturaleza deba ser
tratada como tal. Este deber se mantendrda durante un plazo de cinco afios desde el
conocimiento de esa informacion, salvo que los pliegos o el contrato establezcan un plazo

mayor.

10. INICIACION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

El procedimiento sélo podra iniciarse por quien tenga la facultad de contratar, una vez
verifique la existencia de crédito y disponga de la justificacidon necesaria para definir los

elementos basicos del contrato o de los estudios previos, cuando haya lugar a estos.



11. CAPACIDAD PARA CONTRATAR CON LA FUNDACION

11.1. Condiciones de aptitud

a) Sélo podran contratar con la Fundacion las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicion de
contratar, acrediten su solvencia econdmica, financiera o profesional. En los casos en los
gue con arreglo al TRLCSP pudiera exigirse clasificacion, la Fundacion podra exigirla
haciéndolo constar en los pliegos de clausulas juridicas particulares.

b) En los supuestos de que sea exigible una habilitacion empresarial o profesional, los

licitadores o candidatos deberan contar con la misma y acreditarlo debidamente.

11.2. Capacidad de empresas no comunitarias.

a) Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la Unidn Europea deberan
justificar mediante informe de la respectiva Misién Diplomatica Permanente espafiola, que
se acompafara a la documentacién que se presente, que el Estado de procedencia de la
empresa extranjera admite a su vez la participacion de empresas espafiolas en la
contratacion con la Administracién y con los entes, organismos o entidades del sector
publico asimilables a los enumerados en el articulo 3 del TRLCSP, en forma sustancialmente
analoga.

b) Para celebrar contratos de obras sera necesario, ademas, que estas empresas tengan
abierta sucursal en Espafia, con designacion de apoderados 0 representantes para sus

operaciones, y que estén inscritas en el Registro Mercantil.

11.3. Personas juridicas.
Las personas juridicas s6lo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines, objeto o &mbito de actividad que, a tenor de sus

estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

11.4. Empresas comunitarias.

a) Tendran capacidad para contratar con el sector publico, en todo caso, las empresas no
espafolas de Estados miembros de la Unién Europea que, con arreglo a la legislacién del
Estado en que estén establecidas, se encuentren habilitadas para realizar la prestacion de

que se trate.
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b) Cuando la legislacién del Estado en que se encuentren establecidas estas empresas exija
una autorizacion especial o la pertenencia a una determinada organizacion para poder

prestar en él el servicio de que se trate, deberan acreditar que cumplen este requisito.

11.5. Uniones de empresarios.

a) Podran contratar con la Fundacion las uniones de empresarios que se constituyan
temporalmente al efecto, sin que sea necesaria la formalizacion de las mismas en escritura
publica hasta que se haya efectuado la adjudicacion del contrato a su favor.

b) Los empresarios que concurran agrupados en uniones temporales quedaran obligados
solidariamente y deberan nombrar un representante o apoderado Unico de la unién con
poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se
deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes
mancomunados que puedan otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.

c) A efectos de la licitacion, los empresarios que deseen concurrir integrados en una unién
temporal deberan indicar los nombres y circunstancias de los que la constituyan y la
participacion de cada uno, asi como que asumen el compromiso de constituirse
formalmente en unién temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato.

d) La duracion de las uniones temporales de empresarios sera coincidente con la del
contrato hasta su extincion.

e) Para los casos en que la Fundacion exija clasificacion y concurran en la unién
empresarios nacionales, extranjeros que no sean nacionales de un Estado miembro de la
Union Europea y extranjeros que sean nacionales de un Estado miembro de la Union
Europea, los que pertenezcan a los dos primeros grupos deberan acreditar su clasificacion,

y estos ultimos su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

12. ACREDITACION DE LA CAPACIDAD DE OBRAR

12.1. La capacidad de obrar de los empresarios que fueren personas juridicas se acreditara
mediante la escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacional, en
los que consten las normas por las que se regula su actividad, debidamente inscritos, en su
caso, en el Registro publico que corresponda, segun el tipo de persona juridica de que se

trate.



12.2. La capacidad de obrar de los empresarios no espafioles que sean nacionales de
Estados miembros de la Uniébn Europea se acreditara por su inscripcion en el registro
procedente de acuerdo con la legislacion del Estado donde estan establecidos, 0 mediante
la presentacibn de una declaracion jurada o un certificado, en los términos que se
establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones comunitarias de

aplicacion.

12.3. Los demas empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con
informe de la Misién Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o de

la Oficina Consular en cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

13. CONDICIONES DE SOLVENCIA Y CLASIFICACION

13.1. Exigencia de solvencia.

a) Para celebrar contratos con la Fundacién los empresarios deberan acreditar estar en
posesion de las condiciones minimas de solvencia econdmica y financiera y profesional o
técnica que se determinen por el érgano de contratacion. Este requisito sera sustituido por
el de la clasificacion, si asi lo considera el 6rgano de contratacion.

b) Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la documentacion
requerida para acreditar los mismos se indicaran en el anuncio de licitacion cuando proceda
y se especificaran en el pliego del contrato, debiendo estar vinculados a su objeto y ser

proporcionales al mismo.

13.2. Acreditacion del cumplimiento de las normas de garantia de la calidad

a) Cuando la Fundacién exija la presentacion de certificados expedidos por organismos
independientes que acrediten que el empresario cumple determinadas normas de garantia
de la calidad, deberdn hacer referencia a los sistemas de aseguramiento de la calidad
basados en la serie de normas europeas en la materia, certificados por organismos
conformes a las normas europeas relativas a la certificacion.

b) La Fundacion reconocera los certificados equivalentes expedidos por organismos
establecidos en cualquier Estado miembro de la Union Europea, y también aceptaran otras

pruebas de medidas equivalentes de garantia de la calidad que presenten los empresarios.



13.3. Acreditacion del cumplimiento de las normas de gestidon medioambiental.
a) La Fundacion podra exigir la presentacion de certificados expedidos por organismos
independientes que acrediten que el empresario cumple determinadas normas de gestion
medioambiental, remitiéndose al sistema comunitario de gestion y auditoria
medioambientales (EMAS) o a las normas de gestion medioambiental basadas en las
normas europeas o internacionales en la materia y certificadas por organismos conformes a
la legislacion comunitaria 0 a las normas europeas o internacionales relativas a la
certificacion.

b) Los érganos de contratacion de la Fundacion reconoceran los certificados equivalentes
expedidos por organismos establecidos en cualquier Estado miembro de la Union Europea y
también aceptaran otras pruebas de medidas equivalentes de gestion medioambiental que

presenten los empresarios.

14. PROHIBICIONES DE CONTRATAR

14.1. No podran contratar con la Fundacion las personas naturales o juridicas espafiolas o
extranjeras, que, teniendo capacidad de obrar, se encuentren comprendidas en alguna de

las circunstancias que se sefialan a continuacion:

a) Haber sido condenadas mediante sentencia firme por delitos asociacion ilicita,
corrupcién en transacciones econémicas internacionales, trafico de influencias, cohecho,
fraudes y exacciones ilegales, delitos contra la Hacienda Publica y la Seguridad Social,
delitos contra los derechos de los trabajadores, malversacion y receptacion y conductas
afines, delitos relativos a la proteccion del medio ambiente, 0 a pena de inhabilitacion
especial para el ejercicio de la profesién, oficio, industria o comercio. La prohibicion de
contratar alcanza a las personas juridicas cuyos administradores o representantes,
vigente su cargo o representacion, se encuentren en la situacion mencionada por
actuaciones realizadas en nombre o a beneficio de dichas personas juridicas o en las
que concurran las condiciones, cualidades o relaciones que requiera la correspondiente
figura de delito para ser sujeto activo del mismo.

b) Haber solicitado la declaracion de concurso, haber sido declaradas insolventes en
cualquier procedimiento, hallarse declaradas en concurso, estar sujetas a intervencion

judicial o haber sido inhabilitadas conforme a la Ley 22/2003, de 9 de julio, Concursal,
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d)

e)

f)

sin que haya concluido el periodo de inhabilitacion fijado en la sentencia de calificacion
del concurso.

Haber sido sancionadas con caracter firme por infraccidn grave en materia de disciplina
de mercado, en materia profesional 0 en materia de integracion laboral y de igualdad
de oportunidades y no discriminacion de las personas con discapacidad o por infraccion
muy grave en materia social, incluidas las infracciones en materia de prevencion de
riesgos laborales, de acuerdo con lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley sobre
Infracciones y Sanciones en el Orden Social, aprobado por el Real Decreto Legislativo
5/2000, de 4 de agosto, o en materia medioambiental, de acuerdo con lo establecido en
el Real Decreto Legislativo 1302/1986, de 28 de junio, de Evaluacion de Impacto
Ambiental; en la Ley 22/1988, de 28 de julio, de Costas; en la Ley 4/1989, de 27b de
marzo, de Conservacion de los Espacios Naturales y de la Flora y Fauna Silvestres; en la
Ley 11/1997, de 24 de abril, de Envases y Residuos de Envases; en la Ley 10/1998, de
21 de abril, de Residuos; en el Texto Refundido de la Ley de Aguas, aprobado por Real
Decreto Legislativo 1/2001, de 20 de julio, y en la Ley 16/2002, de 1 de julio, de
Prevencion y Control Integrados de la Contaminacion.

No hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o de
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, en los términos que
reglamentariamente se determinen.

Haber incurrido en falsedad grave al efectuar, en procedimientos de contratacion del
sector publico, la declaracion responsable de no estar incurso en prohibicion de
contratar y de la manifestacion de hallarse al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y de la Seguridad Social o al facilitar cualesquiera otros datos
relativos a su capacidad y solvencia, o haber incumplido, por causa que le sea
imputable, la obligacion de comunicar al 6rgano competente en materia de clasificacion
cualquier variacion en las circunstancias que hubiesen sido tenidas en cuenta para
concederla que pueda dar lugar a una revision de la misma.

Estar incursa la persona fisica o los administradores de la persona juridica en alguno de
los supuestos de la Ley 5/2006, de 10 de abril, de regulacién de los conflictos de
intereses de los miembros del Gobierno y de los altos cargos de la Administracion
General del Estado, de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del
personal al servicio de las Administraciones publicas o tratarse de cualquiera de los
cargos electivos regulados en la Ley Orgéanica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen

Electoral General, en los términos establecidos en la misma.
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Asimismo, los empresarios inscritos en los Registros Oficiales de licitadores estan obligados
a poner en conocimiento del Registro cualquier variacion que se produzca en los datos
reflejados en el mismo, asi como la superveniencia de cualquier circunstancia que
determine la concurrencia de una prohibicion de contratar. La omisibn de esta
comunicacién, mediante dolo culpa o negligencia, hard incurrir al empresario en prohibicion
de contratar.

La prohibicién alcanzara a las personas juridicas en cuyo capital participen, en los términos
y cuantias establecidas en la legislacién citada, el personal y los altos cargos de cualquier
Administracion Puablica, asi como los cargos electos al servicio de las mismas.

La prohibicibn se extiende igualmente, en ambos casos, a los conyuges, personas
vinculadas con andloga relacion de convivencia afectiva y descendientes de las personas a
gue se refieren los parrafos anteriores, siempre que, respecto de los ultimos, dichas
personas ostenten su representacion legal.

g) Haber contratado a personas respecto de las que se haya publicado en el "Boletin Oficial
del Estado" el incumplimiento a que se refiere el articulo 18.6 de la Ley 5/2006, de
regulacion de los conflictos de intereses de los miembros del Gobierno y de los altos cargos
de la Administracién General del Estado, por haber pasado a prestar servicios en empresas
0 sociedades privadas directamente relacionadas con las competencias del cargo
desempefiado durante los dos afios siguientes a la fecha de cese en el mismo. La
prohibicion de contratar se mantendra durante el tiempo que permanezca dentro de la
organizacion de la empresa la persona contratada con el limite maximo de dos afios a

contar desde el cese como alto cargo.

14.2. La prueba, por parte de los empresarios, de no estar incursos en prohibiciones de
contratar podré realizarse mediante testimonio judicial o certificacion administrativa, segun
los casos, y cuando dicho documento no pueda ser expedido por la autoridad competente,
podra ser sustituido por una declaracién responsable otorgada ante la Fundacion, notario

publico u organismo profesional cualificado.

14.3. Cuando se trate de empresas de Estados miembros de la Unidn Europea y esta
posibilidad esté prevista en la legislacion del Estado respectivo, podra también sustituirse

por una declaracion responsable, otorgada ante una autoridad judicial.

14.4. En las correspondientes convocatorias de contratacion se hard constar la obligacion

de quienes concurran de prestar declaracion jurada de no estar incursos en ninguna de
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dichas causas. En el contrato a celebrar se hard constar, como causa de resolucion
automatica del mismo, el que la persona contratante estuviera incursa en alguna de las
citadas prohibiciones y no lo hubiese declarado al concurrir al concurso, sin perjuicio de la
indemnizacion que corresponda a la Fundacién por lo dafios y perjuicios causados. No
obstante, el 6rgano de contratacion de la Fundacion podra acordar que el empresario
continle la ejecucion del contrato en base a las clausulas pactadas, por el tiempo

indispensable para evitar dafios y perjuicios.

14.5. La declaracion presentada por los licitadores debe estar referida al procedimiento

contractual correspondiente, sin que pueda admitirse una declaracion genérica.

15. EXCEPCION DE LA PRESENTACION DE DOCUMENTACION

15.1. El 6rgano de contratacion podra eximir a los licitadores de la carga de aportar la
documentacion relativa a la capacidad de obrar y a la representacion de quien firma la
oferta, sustituyéndola por una declaracién responsable del firmante de la oferta de su
condicion de representante y que el licitador redne los requisitos de capacidad de la

disposicion novena de esta Instruccion.

15.2. El 6rgano de contratacion, con caracter previo a la adjudicacion, requerira al firmante
de la oferta que haya sido preseleccionada para que aporte la documentacién acreditativa

de la capacidad de obrar y de su representacion.

15.3. No obstante lo anterior, si el érgano de contratacion lo considera oportuno, podra en
cualquier momento del procedimiento requerir a cualquier licitador para que en el plazo de

10 dias acredite el cumplimiento de los requisitos de capacidad y representacion.

15.4. En el caso de que el preseleccionado o cualquier licitador, en el caso previsto en el
parrafo anterior, no pudieran justificar el cumplimiento de los requisitos de capacidad y
representacion, quedaran excluidos de la licitacion. Si el excluido era el licitador
preseleccionado se procedera a requerir al licitador que presente la siguiente mejor oferta
para que justifiqgue los requisitos de capacidad y representacion, procediéndose a

continuacion a la adjudicacion del contrato.
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16. DE LAS GARANTIAS

16.1. No serd requisito necesario para acudir a los procedimientos convocados por la

Fundacion el acreditar la constitucién previa de una garantia provisional.

16.2. Los adjudicatarios de los contratos regulados en estas Instrucciones estan obligados a
constituir una garantia definitiva por el importe del 5 por 100 del importe de adjudicacién, a
disposicion del 6rgano de contratacion, cualquiera que haya sido el procedimiento y la

forma de adjudicacion del contrato, y excluido el Impuesto de Valor Afadido.

16.3. No obstante, atendidas las circunstancias concurrentes en el contrato y justificandolo
adecuadamente en los pliegos sera facultativo para el 6rgano de contratacion la exigencia
de garantia definitiva en los siguientes casos:

a) En el caso de suministros de bienes consumibles cuya entrega y recepcion deba
efectuarse antes del pago del precio. Esta exencidn no sera posible en el caso de
contratos de obras.

b) En los contratos de servicios.

c) Los contratos realizados con empresas extranjeras que garanticen sus obligaciones
conforme a las practicas comerciales internacionales.

d) En los contratos de arrendamiento en sus modalidades de arrendamiento financiero
y arrendamiento con opcién de compra, siempre que no lleven aparejado el

mantenimiento de los bienes arrendados.

16.4. En casos de ofertas desproporcionadas, el érgano de contratacion podra establecer
en el pliego de clausulas que, ademas de la garantia a que se refiere el apartado anterior,

se preste una complementaria de hasta un 5 % del importe de adjudicacion del contrato.

16.5. Cuando la cuantia del contrato se determine en funcién de precios unitarios, el

importe de la garantia a constituir se fijara atendiendo al presupuesto base de licitacion.

16.6. Las garantias podran prestarse en alguna de las siguientes formas:

a) Mediante aval de duracién indefinida, solidario respecto del obligado principal, con
renuncia al beneficio de excusion y pagadero a primer requerimiento, prestado por entidad
de crédito autorizada para operar en Espafa, y presentado y depositado ante el Organo de

Contratacion. El aval deberd estar autorizado por apoderados de la entidad avalista que
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tengan poder suficiente para obligarla, lo cual se acreditara mediante el oportuno bastanteo
de la Abogacia del Estado.

b) Por contrato de seguro de caucidn celebrado con entidad aseguradora autorizada para
operar en el ramo de caucion, presentado y depositado ante el Organo de Contratacion. El
seguro debera estar autorizado por apoderados de la entidad aseguradora que tengan
poder suficiente para obligarla, lo cual se acreditara mediante el oportuno bastanteo de la
Abogacia del Estado.

¢) En metdlico, mediante transferencia bancaria en la entidad que figure en los pliegos.

16.7. Constitucion, reposicién y reajuste de garantias.

a) El adjudicatario del contrato debera acreditar antes de diez dias habiles contados desde
el siguiente a aquel en que se notifique la adjudicacion.

b) En caso de que se hagan efectivas sobre la garantia las penalidades o indemnizaciones
exigibles al adjudicatario, este debera reponer o ampliar aquélla, en la cuantia que
corresponda, en el plazo de quince dias desde la ejecucion, incurriendo en caso contrario
en causa de resolucion.

¢) Cuando, como consecuencia de una modificacion del contrato, experimente variacion el
precio del mismo, debera reajustarse la garantia, para que guarde la debida proporcién con
el nuevo precio modificado, en el plazo de quince dias contados desde la fecha en que se

notifiqgue al empresario el acuerdo de modificacion.

16.8. La garantia respondera de los siguientes conceptos:

a) De las penalidades impuestas al contratista.

b) De la correcta ejecucion de las prestaciones contempladas en el contrato, de los gastos
originados a la Fundacion por la demora del contratista en el cumplimiento de sus
obligaciones, y de los dafios y perjuicios ocasionados a la misma con motivo de la ejecucién
del contrato o por su incumplimiento, cuando no proceda su resolucion.

c) De la incautacion que pueda decretarse en los casos de resolucion del contrato, de
acuerdo con lo que el mismo disponga.

d) Ademas, en el contrato de suministro la garantia definitiva respondera de la inexistencia
de vicios o defectos de los bienes suministrados durante el plazo de garantia que se haya

previsto en el contrato.
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16.9. Devolucién y cancelacion de las garantias.

a) La garantia no sera devuelta o cancelada hasta que se haya producido el vencimiento del
plazo de garantia y cumplido satisfactoriamente el contrato de que se trate, o hasta que se
declare la resolucién de éste sin culpa del contratista.

b) Aprobada la liquidacion del contrato y transcurrido el plazo de garantia, si no resultaren
responsabilidades se devolvera la garantia constituida o se cancelara el aval o seguro de
caucion.

El acuerdo de devolucion debera adoptarse y notificarse al interesado en el plazo de dos
meses desde la finalizacion del plazo de garantia. Transcurrido el mismo, la Fundacion
debera abonar al contratista la cantidad adeudada incrementada con el interés legal del
dinero correspondiente al periodo transcurrido desde el vencimiento del citado plazo hasta
la fecha de la devolucién de la garantia, si ésta no se hubiera hecho efectiva por causa
imputable a la Fundacion.

c) En el supuesto de recepcién parcial sélo podra el contratista solicitar la devolucién o
cancelacion de la parte proporcional de la garantia cuando asi se autorice expresamente en
el pliego de clausulas administrativas particulares.

d) En los casos de cesion de contratos no se procedera a la devolucion o cancelacién de la
garantia prestada por el cedente hasta que se halle formalmente constituida la del
cesionario.

e) Transcurrido un afio desde la fecha de terminacion del contrato, sin que la recepcion
formal y la liquidacién hubiesen tenido lugar por causas no imputables al contratista, se
procedera, sin mas demora, a la devolucion o cancelacion de las garantias una vez
depuradas las responsabilidades.

Cuando el importe del contrato sea inferior a 1.000.000 euros, si se trata de contratos de

obras, 0 a 100.000 euros, en el caso de otros contratos, el plazo se reducira a seis meses.

17. PLIEGOS DE CLAUSULAS JURIDICAS PARTICULARES

17.1. El 6rgano de contratacion podra establecer modelos tipo de pliego particulares de
general aplicacion a los contratos de naturaleza analoga cuando lo considere oportuno y en
todo caso cuando la cuantia del contrato supere los 50.000 euros, que seran informados

por el Abogado del Estado.
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17.2. Los pliegos de clausulas juridicas contendran las estipulaciones juridicas y econémicas
que seran de aplicacion al contrato. Los pliegos de clausulas juridicas seran informados por
el Abogado del Estado cuando el 6rgano de contratacion sea el Patronato o la Comision
Delegada, salvo que se trate de pliegos tipo que ya hayan sido informados. En los demas

casos se podra solicitar informe si se considera oportuno.

17.3. En los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo |l de
cuantia igual o superior a 193.000 euros, asi como en los contratos subvencionados a que
se refiere el articulo 17 debera aprobarse un pliego de prescripciones técnicas con el

contenido previsto en el art. 117 TRLCSP.

El Organo de Contratacion que resulte competente para cada procedimiento de licitacion,
aprobara, conjuntamente y en unidad de acto, los Pliegos de Clausulas Juridicas

Particulares y de Prescripciones Técnicas.

17.4. En el caso de que exista contradicciébn entre el pliego de clausulas juridicas

particulares y el pliego de prescripciones técnicas, prevalecera el pliego juridico.

17.5. En el caso de que exista contradiccién entre los pliegos juridicos y técnicos publicados
en la pagina web del CNIC y el que figura fisicamente en el expediente, prevaleceran estos

ultimos.

18. NORMAS RELATIVAS A LOS PLIEGOS DE PRESCRIPCIONES TECNICAS

18.1. Las prescripciones técnicas deberan permitir el acceso en condiciones de igualdad de
los licitadores y no tener por efecto la creacion de obstaculos injustificados a la apertura de
contratos a la libre competencia. En la medida de lo posible, estas especificaciones técnicas
deberian definirse teniendo en cuenta los criterios de accesibilidad universal para personas

con discapacidad y de disefio para todos los usuarios.
De no ser posible definir las prescripciones técnicas teniendo en cuenta estos criterios de

accesibilidad universal y de disefio para todos, debera motivarse suficientemente esta

circunstancia.
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18.2. Sin perjuicio de las instrucciones y reglamentos técnicos nacionales que sean

obligatorios, siempre y cuando sean compatibles con el derecho comunitario, las

prescripciones técnicas podran definirse de alguna de las siguientes formas:

a)

b)

d)

Haciendo referencia, de acuerdo con el siguiente orden de prelacion, a
especificaciones técnicas contenidas en normas nacionales que incorporen normas
europeas, a documentos de idoneidad técnica europeos, a especificaciones técnicas
comunes, a normas internacionales, a otros sistemas de referencias técnicas
elaborados por los organismos europeos de normalizaciéon o, en su defecto, a
normas nacionales, a documentos de idoneidad técnica nacionales o a
especificaciones técnicas nacionales en materia de proyecto, calculo y realizacion de
obras y de puesta en funcionamiento de productos, acompafando cada referencia
de la mencion “o equivalente”.

En términos de rendimiento o de exigencias funcionales, incorporando a estas
tltimas, cuando el objeto del contrato afecte o pueda afectar al medio ambiente, la
contemplacion de caracteristicas medioambientales. Los parametros empleados
deben ser suficientemente precisos como para permitir la determinacion del objeto
del contrato por los licitadores y la adjudicacion del mismo a los 6rganos de
contratacion.

En términos de rendimiento o de exigencias funcionales, conforme a lo indicado en
la letra b, haciendo referencia, como medio de presunciéon de conformidad con los
mismos, a las especificaciones citadas en la letra a.

Haciendo referencia a las especificaciones técnicas mencionadas en la letra a, para
ciertas caracteristicas, y al rendimiento o a las exigencias funcionales mencionados

en la letra b), para otras.

18.3. Cuando las prescripciones técnicas se definan en la forma prevista en la letra a) del

apartado anterior, el 6rgano de contratacion no podra rechazar una oferta basandose en

que los productos y servicios ofrecidos no se ajustan a las especificaciones a las que se ha

hecho referencia, siempre que en su oferta el licitador pruebe, por cualquier medio

adecuado, que las soluciones que propone cumplen de forma equivalente los requisitos

definidos en las correspondiente prescripciones técnicas. A estos efectos, un informe

técnico del fabricante o un informe de ensayos elaborado por un organismo técnico

oficialmente reconocido podran constituir un medio de prueba adecuado.
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18.4. Cuando las prescripciones se establezcan en términos de rendimiento o de exigencias
funcionales, no podra rechazarse una oferta de obras, productos o servicios que se ajusten
a una norma nacional que incorpore una norma europea, a un documento de idoneidad
técnica europeo, a una especificacion técnica comun, a una norma internacional o al
sistema de referencias técnicas elaborado por un organismo europeo de normalizacién,
siempre que estos documentos técnicos tengan por objeto los rendimientos o las exigencias
funcionales exigidos por las prescripciones.

En estos casos, el licitador debe probar en su oferta, que las obras, productos o servicios
conformes a la norma o documento técnico cumplen las prescripciones técnicas
establecidas por el 6rgano de contratacion. A estos efectos, un informe técnico del
fabricante o un informe de ensayos elaborado por un organismo técnico oficialmente

reconocido podran constituir un medio adecuado de prueba.

18.5. Cuando se prescriban caracteristicas medioambientales en términos de rendimientos
o de exigencias funcionales, podran utilizarse prescripciones detalladas o, en su caso,
partes de éstas, tal como se definen en las etiquetas ecoldgicas europeas, nacionales o
plurinacionales, o en cualquier otra etiqueta ecoldgica, siempre que éstas sean apropiadas
para definir las caracteristicas de los suministros o de las prestaciones que sean objeto del
contrato, sus exigencias se basen en informacién cientifica, en el procedimiento para su
adopcién hayan podido participar todas las partes concernidas tales como organismos
gubernamentales,  consumidores, fabricantes, distribuidores y  organizaciones
medioambientales, y que sean accesibles a todas las partes interesadas.

Los 6rganos de contratacion podran indicar que los productos o servicios provistos de la
etiqueta ecoldgica se consideran acordes con las especificaciones técnicas definidas en el
pliego de prescripciones técnicas, y deberdn aceptar cualquier otro medio de prueba
adecuado, como un informe técnico del fabricante o un informe de ensayos elaborado por

un organismo técnico oficialmente reconocido.

18.6. A efectos del presente articulo, se entenderd por “organismos técnicos oficialmente
reconocidos” aquellos laboratorios de ensayos, entidades de calibracion, y organismos de
inspeccion y certificacion que, siendo conformes con las normas aplicables, hayan sido
oficialmente reconocidos por las Administraciones Publicas en el &mbito de sus respectivas
competencias.

Los organos de contratacion deberdn aceptar los certificados expedidos por organismos

reconocidos en otros Estados miembros.
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18.7. Salvo que lo justifiqgue el objeto del contrato, las especificaciones técnicas no podran
mencionar una fabricacion o una procedencia determinada o un procedimiento concreto, ni
hacer referencia a una marca, a una patente 0 a un tipo, a un origen o a una produccion
determinados con la finalidad de favorecer o descartar ciertas empresas 0 ciertos
productos. Tal mencion o referencia se autorizara, con caracter excepcional, en el caso en
gue no sea posible hacer una descripcion lo bastante precisa e inteligible del objeto del
contrato en aplicacion de los apartados 3 y 4 de este articulo y debera ir acompafiada de la

mencion “o equivalente”.

19. FORMALIZACION Y PERFECCION DEL CONTRATO

19.1. Los contratos se perfeccionaran mediante su formalizacion.

19.2. Los contratos se formalizaran en documento privado salvo que alguna de las partes

considere conveniente proceder a su otorgamiento en escritura publica, corriendo de su

cargo los correspondientes gastos.

19.3. Los contratos deberan formalizarse, dentro del plazo de diez dias habiles, a contar

desde el siguiente a la notificacién de la adjudicacion.

19.4. No se podré iniciar la ejecucién del contrato sin su previa formalizacion.

19.5. Salvo que ya se encuentren recogidas en los pliegos, los contratos que se celebren

por la Fundacion deberan incluir necesariamente las menciones del art. 26 TRLCSP.

19.6. La Fundacion no podra contratar verbalmente.

20. MODIFICACIONES DE LOS CONTRATOS.
. El procedimiento de modificacién de los contratos es el establecido en el Real Decreto

Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre por el que se aprueba el texto refundido de la Ley

de Contratos del Sector Publico.
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21. ARBITRAJE

El pleno del Patronato o la Comision Delegada podran autorizar la inclusion de clausulas de
sometimiento a arbitraje en los contratos que se celebren, asi como el sometimiento a
arbitraje de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos, cumplimiento y extincién
de los contratos que celebren. No se podran someter al arbitraje los actos del
procedimiento contractual anteriores a la adjudicacion.

22. CESION Y SUBCONTRATACION

22.1. Para que los adjudicatarios puedan ceder sus derechos y obligaciones dimanantes de
un contrato a terceros deben cumplirse los siguientes requisitos:

a) Que la Fundacién autorice de modo expreso y con caracter previo la cesion del contrato.

b) Que el cedente haya ejecutado al menos un 20% del importe del contrato

c) El cesionario debera tener capacidad para contratar con la Fundacion y la solvencia que
resulte exigible en el contrato, de acuerdo con lo establecido, en los pliegos, asi como estar
clasificado, si se le exigi6 al cedente.

d) La cesién habra de formalizarse en escritura publica, una vez obtenida la autorizacién
expresa de la Fundacién, debiendo incorporarse ésta al documento notarial, todo ello como
manifestacion publica y fehaciente del negocio juridico entre cedente y cesionario. El
documento publico de formalizacién debera presentarse ante la Fundacion, para que la
cesion surta todos sus efectos practicos.

e) El cesionario debera constituir formalmente la garantia correspondiente, acreditandola

ante la Fundacion, hasta cuyo momento no le sera devuelta al cedente.

22.2. El contratista podrd subcontratar con terceros la ejecucién parcial del contrato,
siempre que las prestaciones parciales subcontratadas no excedan del 50% del importe de

adjudicacion.

23. RESOLUCION DEL CONTRATO

Serén, en todo caso, causas de resolucién del contrato, que deberan constar en los Pliegos
de clausulas juridicas: el mutuo acuerdo, la muerte o incapacidad sobrevenida del

contratista individual en los supuestos en los que no fuese posible la continuacion del
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contrato con los herederos o sucesores de aquel, la extincion de la personalidad juridica de
la sociedad contratista, la falta de formalizacion del contrato, la declaracion de insolvencia,
la demora en el cumplimiento de los plazos en los términos convenidos, el incumplimiento
de las restantes obligaciones contractuales esenciales y cualquier otra que se considere

necesaria.

24. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

24.1. Criterios generales de adjudicacion.

Para la valoracion de las proposiciones y la determinacién de la oferta econémicamente
mas ventajosa debera atenderse a criterios directamente vinculados al objeto del contrato,
tales como la calidad, el precio, la férmula utilizable para revisar las retribuciones ligadas a
la utilizacién de la obra o a la prestacion del servicio, el plazo de ejecucion o entrega de la
prestacion, el coste de utilizacion, las caracteristicas medioambientales o vinculadas con la
satisfaccion de exigencias sociales que respondan a necesidades, definidas en las
especificaciones del contrato, propias de las categorias de poblacion especialmente
desfavorecidas a las que pertenezcan los usuarios o beneficiarios de las prestaciones a
contratar, la rentabilidad, el valor técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la
disponibilidad y coste de los repuestos, el mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio
postventa u otros semejantes.

Cuando solo se utilice un criterio de adjudicacion, éste ha de ser, necesariamente, el del
precio mas bajo.

Los criterios que han de servir de base para la adjudicacién del contrato se determinaran

por el 6rgano de contratacion y se detallaran en los pliegos.

24.2. La tramitacion de los expedientes se encuentra sujeta a los siguientes requisitos
minimos:

a) Informe sobre la necesidad del expediente.

b) Disponibilidad de crédito.

¢) Aprobacion del gasto.

d) Verificacion de que las ofertas cumplen con los requisitos exigidos

24.3. Los procedimientos de contratacidn son los siguientes:
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- Contrato menor
- Contratacion directa
- Concurso simplificado

- Procedimiento abierto

CONTRATO MENOR

Se consideran contratos menores los contratos de importe inferior a 50.000 euros, cuando

se trate de contratos de obras, 0 a 18.000 euros, cuando se trate de otros contratos.

Asimismo, son contratos menores la contratacion del acceso a bases de datos y la
suscripcion a publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi como la contratacién del
acceso a la informacién contenida en bases de datos especializadas, cualquiera que sea su
cuantia y siempre que no tengan el caracter de contratos sujetos a regulacién armonizada.
Estos contratos pueden sujetarse a las condiciones generales que apliquen los proveedores,
incluyendo las referidas a las féormulas de pago. El abono del precio, en estos casos, se
hara en la forma prevenida en las condiciones que rijan estos contratos, siendo admisible el
pago con anterioridad a la entrega o realizacion de la prestacion, siempre que ello responda

a los usos habituales del mercado.
Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la

prestacion.

En el contrato menor de obras, debera afadirse el presupuesto de las obras, sin perjuicio

de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.
Los contratos menores no podran tener una duracion superior a un afio, ni ser objeto de
prérroga ni de revision de precios. La factura hard las veces de documento contractual,
reservandose la Fundacién el derecho a formalizar contratos con los adjudicatarios.

CONTRATACION DIRECTA

Se podra acudir a la contratacién directa en los siguientes casos:
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a) Cuando no sea posible promover concurrencia en la oferta o en que por
circunstancias excepcionales no convenga promoverla.

b) Cuando no se adjudico un expediente por falta de licitadores o porque las
proposiciones presentadas no se hayan declarado admisibles salvo que el
CNIC estime mas conveniente convocar una nueva licitacion.

c) Las entregas complementarias efectuadas por el suministrador originario,
destinadas a la renovacién parcial o a la ampliacion de suministros o
instalaciones existentes, cuando el cambio de empresario obligara al CNIC a
adquirir un material técnico diferente que suponga incompatibilidad o
dificultades técnicas desproporcionadas en las condiciones de su utilizacion o
mantenimiento.

d) Cuando por razones técnicas o por motivos relacionados con la proteccion de
derechos de exclusiva el contrato s6lo pueda encomendarse a un empresario

determinado.

Es obligatorio presentar un informe razonado que explique los motivos que justifican acudir
a este procedimiento.
CONCURSO SIMPLIFICADO

Se podrd emplear este procedimiento para aquellos expedientes de importe superior a

18.000 euros e inferiores a 100.000 euros.

La convocatoria se publicara en la Plataforma de Contratacion del Estado y podré participar
cualquier empresa que esté interesada.

Se valoraran varios criterios y cuando solo se valore un criterio serd el del precio méas bajo.
No se celebraran Mesas de Contratacién. Se adjudicara el expediente a la oferta mas
ventajosa valorandose la oferta técnica y econdmica. No se podra entablar negociaciones

de los términos del contrato con los licitadores.

PROCEDIMIENTO ABIERTO

En el procedimiento abierto la Fundacion hace una oferta publica dirigida a cualquier

interesado, que puede contestar presentando su proposicion. Queda excluida cualquier

negociacion de los términos del contrato con los licitadores.
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Con caracter previo la Fundacién debera efectuar la convocatoria de la licitacion conforme a

lo establecido en el apartado de publicidad.

25. NORMAS DE PUBLICIDAD

Para garantizar la transparencia y publicidad la Fundacion publicard la convocatoria del
proceso de seleccion de contratistas en la plataforma de contratacion del Estado en los
siguientes procedimientos:

- Concurso simplificado.

- Procedimiento abierto.

El acuerdo de adjudicaciéon se publicara en la plataforma de contratacion del Estado en los
siguientes procedimientos:

- Contratacion directa.

- Concurso simplificado.

- Procedimiento abierto.

26. MESA DE CONTRATACION

26.1. En los procedimientos abiertos el érgano de contratacion estara asistido por una Mesa

de contratacion, que sera el érgano competente para la valoracion de las ofertas.

26.2. La Mesa estara constituida por un Presidente, dos vocales técnicos y un Secretario.
Todos los miembros de la Mesa de Contratacion tendrén voz y voto, excepto el Secretario,
gue actuara como letrado secretario, con voz pero sin voto. Cuando asi lo requiera la
naturaleza del contrato a adjudicar, la Mesa de Contratacién podra requerir la incorporacién
de cuantos asesores crea convenientes en razon de sus especiales conocimientos técnicos,

que se incorporaran con voz pero sin voto.

26.3. Los miembros de la Mesa seran nombrados por el 6rgano de contratacion y actuara
de Secretario el Responsable de Contratacion. Las proposiciones de los licitadores seran
secretas, debiendo arbitrarse los medios que garanticen tal caracter hasta el momento de

la licitacién publica.
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26.4. Las proposiciones se ajustaran a las condiciones establecidas en la convocatoria y su
presentacién presume la aceptacion incondicionada por el empresario del contenido de la
totalidad de dichas condiciones; cualquier salvedad a las mismas determinara la exclusion

del concurso.

26.5. Las proposiciones deberan presentarse en tres sobres cerrados, identificados en su
exterior, con indicacion de la licitacion a la que concurran y firmados por el licitador o la
persona que lo represente e indicacion del nombre y apellidos o razén social de la empresa.
El sobre "A" contendra los documentos acreditativos de la personalidad, representacion,
capacidad y solvencia en los términos previstos en el pliego de clausulas juridicas.

El sobre "B" contendra la oferta técnica, ajustada a las peticiones que figuren en el pliego
de clausulas juridicas y de condiciones técnicas.

El sobre "C" contendra la proposicién econdémica, ajustada al modelo que figure en el pliego
de clausulas juridicas particulares.

Los sobres habran de ser entregados en la sede del CNIC o enviados por correo dentro del

plazo de admision sefialado en aquél.

26.6. Cuando la documentacion se envie por correo, el empresario debera justificar la fecha
de imposicién del envio en la oficina de Correos y anunciar al 6rgano de contratacion la
remision de la oferta mediante télex, fax o telegrama en el mismo dia. También podra
anunciarse por correo electronico, si bien en este Ultimo caso sélo si se admite en el pliego
de clausulas juridicas particulares. El envio del anuncio por correo electrénico sélo sera
vélido si existe constancia de la transmision y recepcion, de sus fechas y del contenido
integro de las comunicaciones y se identifica fidedignamente al remitente y al destinatario.
En este supuesto, se procederd a la obtencion de copia impresa y a su registro, que se
incorporara al expediente. Transcurridos, no obstante, diez dias siguientes a la indicada

fecha sin haberse recibido la documentacion, ésta no serd admitida en ningun caso.

26.7. Una vez entregada o remitida la documentacién, no podra ser retirada, salvo que la
retirada de la proposicion sea justificada. Terminado el plazo de recepcion, se expedira
certificacién relacionada de la documentacion recibida o de la ausencia de licitadores, y se

guardara en el expediente.
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26.8. A los efectos de la calificacion de la documentacion presentada, el Secretario
procederi a la apertura del sobre "A". Si se observase defectos u omisiones subsanables
en la documentacion presentada, lo comunicara a los interesados, concediéndoles un plazo
de tres dias habiles para que los licitadores los corrijan o subsanen ante el propio

Secretario.

26.9. El Secretario, una vez calificada la documentacion y subsanados, en su caso, los
defectos u omisiones de la documentacién presentada, procedera a determinar las

empresas admitidas a licitacion, las rechazadas y las causas de su rechazo.

26.10. Las ofertas que no alcancen el umbral minimo fijado en el pliego de clausulas
juridicas, seran rechazadas. Las ofertas que correspondan a proposiciones rechazadas
guedaran excluidas del procedimiento de adjudicacién del contrato y los sobres “B” y “C”

gue las contengan no podran ser abiertos.

26.11. Posteriormente, el Secretario abrird el sobre “B” que contiene la oferta técnica y
remitira al vocal técnico la documentacién para que realice el informe sobre la adecuacion

de las ofertas al objeto del expediente.

26.12. Una vez realizado el informe técnico, se lo enviara al Secretario para que a su vez lo
envie a los demas miembros de la Mesa. Cada uno de ellos aprobara o rechazara el

informe, comunicando su decision al Secretario por escrito 0 mediante correo electrénico.

26.13. Si alguna oferta no supera el informe técnico quedara excluida de la licitacion y no

se abrira su oferta econdmica.

26.14. Se convocara una Mesa de Contratacién para la apertura del sobre "C", que contiene
la proposicibn econdémica. Si alguna proposicion no guardase concordancia con la
documentacion examinada y admitida, excediese del presupuesto base de licitacion, variara
sustancialmente el modelo establecido, o comportase error manifiesto en el importe de la
proposicion, o existiese reconocimiento por parte del licitador de que adolece de error o

inconsistencia que la hagan inviable, sera desechada por la Mesa, en resoluciéon motivada.

26.15. Las ofertas de las empresas seran analizadas por la Mesa de Contratacion, de

conformidad con los criterios de valoracion consignados en los pliegos de clausulas juridicas
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particulares y efectuara una propuesta motivada al 6rgano de contratacion, para su

decision.

26.16. La Mesa de Contratacion elevara al érgano de contratacion la propuesta motivada de
adjudicacion. Caso de no resultar adjudicado el contrato de acuerdo con la propuesta de la

Mesa de Contratacion, su resolucion sera motivada.

26.17. Tanto la Mesa de Contratacion como el 6rgano de contratacién podran solicitar los

informes que considere precisos para adoptar su propuesta de resolucion.

27. APLICACION DE NORMAS Y USOS VIGENTES EN EL COMERCIO
INTERNACIONAL

En el caso de adquisiciones de bienes y servicios procedentes de empresas extranjeras,
resultaran de aplicacion las presentes Instrucciones Internas de Contratacion, sin perjuicio
de lo que convengan las partes de acuerdo con las normas y usos vigentes en el comercio
internacional, como consecuencia de la naturaleza y especificidad del bien o servicio que

constituya el objeto del contrato.

28. ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

La Fundacién debera conservar el expediente en formato papel durante un plazo de cinco
afios, a contar desde la cancelacion de la garantia definitiva, salvo que haya existido
cuestion litigiosa relativo al mismo, en cuyo caso se conservara en formato papel hasta
transcurridos cinco afios de la cuestion litigiosa. Transcurridos dichos plazos podra proceder
a su destruccion. En caso de proceder a la destruccion del formato papel se guardara la

pertinente copia en formato electrénico.
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